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 السيد الاستاذ الدكتور / وكيل الكلية لشئون الطلاب                          

 تحية طيبة وبعد .......................         

التى وضعتها  و الارشاد الاكاديمى  للبرامج التعليمية لمرحلة البكالوريوس) العربى (  اتقدم لسيادتكم بخطة           

ليات والمهام جميع الآ مرفق لسيادتكمو   9102/9191للعام الدراسى بالكلية  وحدة الارشاد الاكاديمى 

 :  الخاصة بمنظومة الارشاد

 لطلاب مرحلة البكالورٌوسلٌة الارشاد الاكادٌمى آ .1

  الكلٌة فً الإرشاد وحدة مدٌر عمل مهام .2

 البرنامج فً الأكادٌمً الإرشاد منسقى مهام .3

 .الأكادٌمى المرشد مهام .4

 خطوات تسجٌل المقررات خلال الفترة المحددة من ادارة الكلٌة .5

 الاكادٌمى الارشاد لخطوات الزمنى التوقٌت مع. المقررات تسجٌل عند إتباعها الواجب اللائحٌة القواعد .6

  الاكادٌمى الارشاد وحدة مهام .7

ا المتفوق الطالب وتشجٌع دعم آلٌة .8 ًٌ  . استمارة التسجٌل لطالب متفوق.  دراس

ا المتعثر الطالب دعم آلٌة .9 ًٌ  متعثر. لطالب التسجٌل استمارة. دراس

  اجتماعٌة ونفسٌة حالة أستمارة بٌان -01

 

 وسوف يرفق بالملف لكل عضو هيئة التدريس قائم بعمل مرشد اكاديمى : 

 الكلٌة ادارة من المحددة الفترة خلال المقررات تسجٌل خطوات .1

 (3 نموذجواستمارة الانسحاب ) (2 نموذج( واستمارة الحذف والاضافة )1)نموذج  التسجٌل استمارة .2

 مع التوقٌت الزمنى لخطوات الارشاد الاكادٌمى.  .للتسجٌل الاساسٌهلائحٌةلا القواعد .3

 .للبرنامج المقررات  لائحة  .4

 .( 5) نموذج  النفسً التقٌٌم استمارة .5

 .(4)  نموذج   ) تملاء بمعرفة الطالب( للطالب الشخصٌه البٌانات إستمارة  .6

 .حتى وقت التسجٌل للطالب الدراسٌة الحالة بٌان  .7

 .2111لعام  الاكادٌمى الارشاد لٌلد .8

 (.6) نموذج  بالمرشد الطالب لقاء لتسجٌل استمارة .9

 ب الخاص بالمرشد الاكادٌمى بؤسماء الطلاكشف  .11
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 التى تم تحديدها لضبط عملية الارشاد : الهامه الزمنية  وقاتالأ 

 18ل    التسجٌل للمقررات بالموعد الذى تحدده ادارة الكلٌة ) الاسبوع السابق لبداٌة الدراسة(  .1

من  لثالثوحدة دراسٌة فقط الى الاسبوع ا 15وحدة دراسٌة ولمدة اسبوع ومن ٌتخلف عن الموعد ٌسجل 

 وٌغلق التسجٌل بعد ذلك.كحد أقصى الدراسة 

 .  لثالثبحد اقصى الاسبوع ا الحذف والاضافة الاسبوع الثانى من الدراسة ولمدة اسبوع .2

 .طبقا للائحه على الاستمارة الخاصة بذلك فقط رابعالانسحاب من اى مقرر حتى الاسبوع ال .3

 فقط.  ثالثج الملتحق به الطالب حتى الاسبوع التغٌٌر البرنام .4
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 لية الارشاد الاكاديمى لطلاب مرحلة البكالوريوسآ

  : المرشد الاكاديمى 

 الطالب خلال دراسته بالكليةإرشاد و متابعةالمرشد الأكاديمى هو عضو هيئة التدريس المكلف ب

  . البكالوريوس لمرحلة

 الأكاديمي الإرشاد رسالة
 طلاب لجميع والسلوكي الاجتماعي والتوجيه العلمية والمساعدة المشورة بتقديم الآكاديمي الإرشاد يعني
 وتطويرها تنميتها على ويعمل قدرات من فيما لديهم ويبحث المهنية واهتماماتهم خصياتهمش لتنمية الكلية

 تعوق قد التي المختلفة الصعوبات مع التعامل على ويساعدهم والإبداع والتفوق التميز على ويشجعهم
 رفع على والعمل والشخصية الآكاديمية المشكلات على التغلب بطرق وعيهم بزيادة العلمي وذلك تقدمهم

 . الآكاديمي والاجتماعي مشوارهم في النجاح لهم تحقق التي والفكرية العلمية إمكاناتهم
  

  المقترحة : الآلية 
 ولمن توزٌع الطلاب على أعضاء هٌئة التدرٌس العاملٌن بالأقسام بداٌة من مدرس إلى أستاذ عامل  -1

 . المتفرغٌن الاساتذة من ٌرغب

الرابع( على أعضاء هٌئة التدرٌس  –الثالث  –توزٌع طلاب كل برنامج تعلٌمى )المستوى الثانى  -2

  العاملٌن بالأقسام المشاركة بالبرنامج بداٌة من مدرس إلى أستاذ عامل .

. حٌث خلال مرحلة البكالورٌوسٌكون المرشد الأكادٌمى مسئول عن الطالب حتى تخرجه من الكلٌة  -3

 المرفق أسمائهم معه . هطلابالاكادٌمى  بشكل فعال مع  ٌتواصل المرشد

م المرشد الأكادٌمى قائمة بؤسماء الطلاب المسئول عن متابعتهم حتى تخرجهم ولكل طالب ملف ٌتسل -4

خاص به مرفق به بٌان الحالة الدراسٌة حتى أخر فصل دراسى قام بدراسته وعدد من المرفقات 

 لمتابعة الطالب . الأخرى الذى سٌرد ذكرها والتى لها من الأهمٌة

قسم الأعلام بداٌة كل فصل دراسى و بت للإرشاد الأكادٌمى أسبوعٌاً فىٌحدد المرشد الأكادٌمى وقت ثا -5

 حتى ٌتسنى لكل طالب مقابلة المرشد الخاص به وقت الحاجة إلٌه .طلابه ووحدة الإرشاد وكذلك  

أو إجتماعٌة  نفسٌةه متابعة جٌدة سواء أكادٌمٌة أو منلتزم المرشد الأكادٌمى بمتابعة الطلاب المسئولٌن ٌ -6

 الطالب لقاء لتسجٌل استمارة وهو (6ومع كل لقاء مع الطالب ٌملاء النموذج )  بالمٌعاد المحدد له 

 .الاكادٌمى بالمرشد

ٌختص بالمتابعة له دراسٌاً والإلمام بكل جوانب الناحٌة الدراسٌة له   :أكاديميا  لطالبارشاد إما يخص  -7

الطالب على تسجٌل المقررات ببداٌة كل  ٌساعدلطالب كما ا عن  وتقدٌم تقرٌر بنهاٌة العام الدراسى

فصل دراسى طبقاً للوائح كما هو مبٌن بالتفصٌل بعد ذلك فى مرفق الخطوات الرئٌسٌة لتسجٌل 

 المقررات مع القواعد الرئٌسٌة اللائحٌة .

 :  ما يخص الإرشاد الإجتماعى والنفسى للطالب -8
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ضم جمٌع البٌانات ٌمرفق بملف الطالب عدد من النماذج منها نموذج ٌملاء بمعرفة الطالب 

. كما ٌتوفر نموذج لدراسة الحالة النفسٌة (4) نموذج الشخصٌة لٌضع صورة كاملة له أمام المرشد 

وفى حالة عدم مقدرة  .) وقت الحاجه(وقت وجود مشكلة ٌعانى منها الطالب  ( 5) نموذج  للطالب

المرشد لحل مشكلة نفسٌة او اجتماعٌة ٌعانى منها الطالب ٌقتصر دور المرشد على مخاطبة وحدة 

 لمن ٌختص بذلك. توجٌهالارشاد بالاستمارة الخاصة الموضح بها المشكلة لتتولى الادارة 

 

 

 الكليةالاكاديمى ب الإرشادإدارة  وحدة مدير عمل مهام : 

 . المعتمدة الآلٌات وفق الكلٌة فً الأكادٌمً الإرشاد عملٌة سٌر على الإشراف .1

 وضع جدول زمنى لاوقات التسجٌل وإتاحة كشوف المقررات للاقسام.   .2

 . دراسً فصل كل بداٌة فً شئون الطلاب من الجدد الطلاب بؤسماء قائمة استلام .3

 فً الإرشاد منسقً مع  لتنسٌقٌصدر قائمة بؤسماء الطلاب المشتركٌن بالارشاد الاكادٌمى  با .4

 . البرامج

 اجتماع فً المستجدٌن الطلاب استقبال حفل  دراسً فصل كل من الأول الأسبوع فً ٌنظم.    4

 بالمعلومات الطلاب لتزوٌد الإرشاد ومنسقً الأقسام ورإساء الكلٌة عمادة تحضره شامل

 لوائح إلى الرجوع بؤهمٌة الطلاب وتعرٌف الدراسة ونظام الجامعٌة المرحلة عن الضرورٌة

 : الاحتفال هذا وٌتخلل الأكادٌمً مرشده مع التواصل وضرورة الدراسٌة مسٌرتهم أثناء الجامعة

 .الدراسٌة وساعاته تخصص كل بمسار الطلاب تعرٌف -

 .تخرجهم بعد فٌها ٌعملوا أن ٌمكن التً والجهات الوظائف بٌان -

 . والتفوق الإنجاز نحو هممهم وشحذ الطموح زرع -

 .بتفوق الجامعٌة المرحلة اجتٌاز بكٌفٌة عامة نصائح تقدٌم -

 . البرامج فً الإرشاد عملٌة سٌر لمتابعة الإرشاد منسقً مع دوري اجتماع ٌنظم.   5

 الإرشاد عملٌة بتطوٌر الخاصة الآراء وٌدرس البرامج منسقً من الإرشاد تقارٌر ٌستقبل.   6

 .   الإرشاد عوائق معالجة فً الكلٌة عمادة مع وٌنسق الكلٌة فً الأكادٌمً

 .. الطلاب إلٌها ٌحتاج التً والدورات والمحاضرات الندوات تنظٌم فً الكلٌة إدارة مع ٌنسق.   7

 . البرامج فً الإرشاد آلٌات تنفٌذ بمتابعة الإرشاد منسقً ٌوجه. 8

 

  وحدة الارشاد الاكاديمى :  مهام 

 وضع خطة الارشاد الاكادٌمى بالكلٌة  -1

 الاشراف على تنفٌذ خطة الارشاد الاكادٌمى -2

 كلاهما ومتابعة التعلٌمٌة البرامج لكل الاكادٌمٌن المرشدٌن على الطلاب توزٌع  -3

 . تواجههم مشاكل اى لحل الكلٌة ادارة مع والمحاولة
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تسلٌم ملفات الطلاب الموزعة على المرشدٌن الاكادٌمٌٌن لسكرتارٌة الاقسام لتوزٌعها  -4

 هٌئة التدرٌس.على اعضاء 

منها من خلال دورات حول طبٌعة عمل الوحدة وكٌفٌة الاستفادة نشر الوعى بٌن الطلبة  -5

 توعٌة وموقع الكلٌة 

ستقبل تقارٌر الإرشاد من منسقً البرامج وٌدرس الآراء الخاصة بتطوٌر عملٌة الإرشاد الأكادٌمً ت -6

 الإرشادفً الكلٌة وٌنسق مع عمادة الكلٌة فً معالجة عوائق 

مسئولٌن عن  أفراد ( 3تكلٌف المنسق الاكادٌمى للبرنامج بتكوٌن مجموعه معه من الهٌئة المعاونه ) -7

  .إستمارات البرنامج بوحدة الارشاد

 شكل منتظم لتدرٌب المرشد الاكادٌمى بكٌفٌة الارشاد الطلابى .تنظم الوحدة دورات ب -8

 التعلٌمٌة الخاصة بهم وكٌفٌة تسجٌل المقررات . تنظٌم دورات بشكل منتظم لتوعٌة الطلاب باللائحه -9

 توعٌة جمٌع المرشدٌن الاكادٌمٌن بلائحة الكلٌة لتسجٌل المقررات .  -11

تنظٌم لقاء تعرٌفى لطلاب المستوى الاول سنوٌا هدفه التعرٌف بالبرامج التعلٌمٌة المختلفة بالكلٌة  -11

 ى ٌتواءم مع مٌوله . ومتطلبات كل برنامج لٌستطٌع كل طالب تحدٌد البرنامج الذ

 .   اللازمة للاقسامت الدراسٌة اوتحضٌر كشوفات المقررتسجٌل الاستمارات  -12

 

 البرنامج في الأكاديمي الإرشاد ىمنسق مهام : 

للالمام بما ٌخص عملٌة  البرنامج فً التدرٌس هٌئة أعضاء علىالموزعة  الجدد الطلاب قائمة إستلام -1

 أستقبال اى استفسارات من المرشدٌن تخص عملٌة الارشاد. الارشاد ببرنامجه.

 أن على الإرشاد فً عملهم بتنظٌم علٌهم الإرشاد قوائم توزٌع عند الأكادٌمٌٌن المرشدٌن مخاطبة -2

 المكتبٌة الساعات ووقت الدورٌة الاجتماعات بمواعٌد تعرٌفهم فٌه ٌتم طلابهم مع باجتماع ٌبدإوا

 مواجهة أو استشارة إلى الحاجة عند الأكادٌمً المرشد مراجعة بؤهمٌة وتنبٌههم الطلاب منها لٌستفٌد

 .أكادٌمٌة صعوبات أو مشكلة أي

 عمل ملخص للجدول التدرٌسى الخاص بالكلٌة بحٌث ٌكون شامل مواعٌد مقررات البرنامج فقط  -3

  . بالبرنامج  وتوزٌعها على المرشدٌن الاكادٌمٌٌن

 من لٌتعرف ٌرشدهم الذٌن للطلاب دورٌة اجتماعات لعمل البرنامج فً الأكادٌمٌٌن المرشدٌن  توجٌه -4

 قد التً المشكلات حل فً المساعدة ومحاولة تقدمهم ومدى الطلاب سٌر على الاجتماعات خلال

 .للمساعدة تحتاج التى الحالات واكتشاف المعلومات سجل فى حالتهم وتدوٌن تواجههم

 وتحفٌزهم وتشجٌعهم المتمٌزٌن الطلاب على بالتعرف البرنامج فً الأكادٌمٌٌن المرشدٌن ٌوجه -5

 . لذلك المعدة الآلٌة وفق علٌها سٌحصلون التً مٌزاتمبال وإعلامهم

 مشاكل من ٌعانون ومن دراسٌا المتعثرٌن الطلاب على بالتعرف الأكادٌمٌٌن المرشدٌن ٌوجه -6

 بحاجة كان من وإحالة مشاكلهم حل فً ومساعدتهم برعاٌتهم لٌقوموا نفسٌة أو صحٌة أو اجتماعٌة

 .الكلٌة مرشد إلى متخصص إلى

 .   المتعثرٌن الطالب لإرشاد فردٌة لقاءات بتخصٌص الأكادٌمٌٌن المرشدٌن ٌوجه -7
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 . البرنامج فً الأكادٌمً الإرشاد عملٌة بتطوٌر الخاصة المرشدٌن وآراء مقترحات ٌستقبل -8

 ٌحتاج التً والدورات والمحاضرات الندوات اقتراح فً الكلٌة فً الإرشاد وحدة رئٌس مع ٌنسق -9

 .الطلاب إلٌها

 .البرنامج فً الإرشاد عملٌة سٌر لمتابعة البرنامج فً المرشدٌن مع دوري اجتماع ٌنظم -11

 .البرنامج فً الإرشاد عملٌة عن فصلٌة تقارٌر ٌعد -11

                                                                    

 الأكاديمى المرشد مهام :   

 .(الاكادٌمى بالمرشد الطالب لقاء لتسجٌل ستمارةا وهو( 6)  النموذج ٌملاء الطالب مع لقاء كل ومع)

 .التعلٌمٌة اهدافهم تحقٌق فً بمساعدتهم الطلاب بنجاح الصادق الاهتمام إظهار  .1

 .الطلاب بإحتٌاجات والاهتمام المساعدة إظهار -2

 .بالتسجٌل مرتبط إجراء لكل النهائٌة للمواعٌد والتنبه الجامعً العام اجندة معرفة -3

 ، والفرعً الرئٌسً بالتخصص ٌختص ما كل بشرح الدراسً برنامجه تخطٌط فً الطالب مساعدة -4

 المناسب الدراسً البرنامج ، المقررات محتوٌات ، المقررات دراسة تتابع ، السابق المتطلب

 . بها المقٌد الدراسٌة للسنة الدراسٌة الخطة بمفردات الطالب تعرٌف  -5

 .منها للاستفادة السبل لأفضل الطلاب وإرشاد بالكلٌة المتاحة بالموارد الإلمام -6

 .لها المنظمة العامة والقواعد العام نصف إختبارات بمواعٌد الطالب تعرٌف  -7

 . الممنوحة العلمٌة والدرجات التخصصٌة الكلٌة بإقسام الإلمام -8

 .  للطالب الدراسً الجدول تخطٌط -9

 . للطالب الدراسً التقدم ومتابعة رصد -11

 .  .للطالب المهنٌة الأهداف توضٌح -11

 ..كاملة أوالسنة الدراسى الفصل تاجٌل بكٌفٌة الإلمام -12

 له المحددة النسبة تعدى إذا للحرمان وتعرضه المحاضرات حضور بؤهمٌة الطالب إلمام -13

 .الداخلٌة للوائح تبعا الغٌاب فً

 المحاضرات قاعات داخل بالسلوك أخل إذا لها ٌتعرض التى بالعقوبات الطالب إلمام  -14

 .الإمتحانات فى الغش حاول اذا للفصل وتعرضه عامة الجامعى والحرم خاصة

 وتنبٌههم وتحفٌزهم المنخفضة المعدلات ذوي الطلاب وإرشاد الطلاب معدلات مراقبة  -15

 .ذلك حٌال المتبعة للإجراءات

 وحقوقه كلٌته فً المقدمة والخدمات للكلٌة والتنظٌمً الإداري بالهٌكل الطالب تعرٌف -16.

 وواجباته

 .المعلنة المكتبٌة الساعات وفق دائماً  الأكادٌمى مرشده لمراجعة الطالب حث  -17.

 الكلٌة ، القسم ، التخصص مستوٌاتها، مختلف فً الطلابٌة الأنشطة فً المشاركة علً الطلاب تشجٌع -18

 . الكلٌة مع الطالب لتآلف مفتاح المشاركة تعتبر حٌث الجامعة ،

 .الصحٌة ومشكلاتهم إعاقاتهم على للتغلب الخاصة الظروف ذوي الطلاب مساعدة -19

 وتنمٌتها صقلها فً أملاً  الطلاب بها ٌتمتع التً الخاصة والمواهب المهارات عن الكشف -21 
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 .أفضل بشكل

 .الأكادٌمى  دراسى فصل كل نهاٌة فى بالطلاب خاص تقرٌر برفع الأكادٌمى المرشد ٌقوم -21

 .  كتابة الطالب موافقة حالة فً إلا للطالب الاكادٌمً والسجل المعلومات سرٌة علً المحافظة -23

 .الدوري الذاتً التقٌٌم علً الطالب تحفٌز -24

 

 خلال الفترة المحددة من ادارة الكلية تسجيل المقرراتالإجرائية لخطوات ال 

 

لكل فصل دراسى  اسبوع(  )لمدةالمرشد الأكادٌمى فى الفترة الزمنٌة المحددة من قبل إدارة الكلٌة  ٌتواجد -1

الدراسى الأول )قبل بداٌة الدراسة ( أما الفصل الدراسى الثانى )خلال أجازة لفصل لوالتى تكون عادة 

 بالمرشد الطالب لقاء لتسجٌل استمارة وهو( 6)  النموذج ٌملاء الطالب مع لقاء كل ومعنصف العام(. 

 .الاكادٌمى

 الأكادٌمى وكذلك بالأقسام.  وٌتم إعلان المواعٌد على موقع الكلٌة وموقع وحدة الإرشادملاحظة :          

 

وكذلك استمارة للمرشد الأكادٌمى للحصول على بٌان الحالة الدراسٌة له  /لشئون الطلاب  ٌتوجه الطالب -2

ٌتوجه إلى مرشده الأكادٌمى المحدد له لملئ إستمارة التسجٌل بالمقررات طبقا ً للائحة التعلٌمٌة التسجٌل ثم 

 . ( 1)  نموذج) للبرنامج

ٌشارك المرشد الأكادٌمى الطالب فى إختٌار . ثم ت الخاصة به فى إستمارة التسجٌل الطالب بملئ البٌاناٌقوم  -3

المقررات وذلك من قائمة المقررات الخاصة بالبرنامج والتى مرفق بملف الطالب مع المرشد . مع مراعاة 

 القواعد اللائحٌة التى سوف تذكر لاحقاً )هامة جداً جداً( .

 

إسمه بكشف المقرر دون ٌالب بالإستمارة بعد ذلك إلى القسم المختص بتسجٌل كل مقرر لكى ٌتوجه الط -4

 الذى قام بتسجٌله بالاستمارة مع توقٌع الموظف المختص أمام إسم المقرر .

 

 

ٌقوم المرشد الأكادٌمى بالتوقٌع على الإستمارة بعد التؤكد من ملئ جمٌع البٌانات بها ثم ٌوجه الطالب  -5

 لإضافتها بملف الطالب لدى المرشد . الإستمارةلتصوٌر 

 حيث أن لا يصح الحذف والإضافة إلا بعد الإطلاع على الإستمارة الرئيسية .

 

 ٌقوم المرشد الأكادٌمى بإستلام الإستمارة وٌسلم للطالب الجزء السفلى من الإستمارة موقع من المرشد -6

 .لٌحتفظ بها الطالب ( )كعب الإستمارة مدون به إسم الطالب وتوقٌع المرشد الاكادٌمى 

 

 ٌجمع المرشد الأكادٌمى إستمارة الطلاب المسئول عنهم لكى ٌسلمها إلى وحدة الإرشاد الأكادٌمى مباشرة -7

 . خلال اسبوع التسجٌل
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عن  الموظف المسئول ٌتوجه المرشد الأكادٌمى لتسلٌم الإستمارات لوحدة الإرشاد الأكادٌمى حٌث ٌقوم  -8

ثم ٌوقع . الاكاديمى قبل إستلامه للإستمارات من المرشدالاساسية بمراجعة بعض البيانات البرنامج 

 المرشد بكشف امام كل استمارة قام بتسلٌمها.

)طبقا للفترة التى تحدد من ادارة الكلٌة وٌعلن به  ولمدة اسبوع بعد اسبوع من بداية الفصل الدراسى  -9

حٌث  الجمٌع(  :ٌعلن عن  إمكانٌة الحذف والاضافة للطالب الذى ٌرغب فى حذف واضافة مقرر بدٌل 

مع الطالب فى أسباب حذفه للمقرر أو حذف  لٌتناقش ( 2)نموذج   ٌتوجه للمرشد الأكادٌمى بإستمارة خاصة

مع القواعد  بحٌث لا ٌوجد تعارضوجٌهه لما هو أنسب له ثم ٌدون بالإستمارة وإضافة مقرر آخر وٌقوم بت

اللائحٌة التى سوف تذكر لاحقاً . ٌقوم المرشد بالتوقٌع على الإستمارة وٌقوم الطالب بتصوٌرها وإضافتها 

 بالملف الخاص به لدى المرشد .

وإستلامه لإٌصال من الموظف  لٌم إستمارة الحذف والإضافةسجه الطالب إلى وحدة الإرشاد لتتوٌ -01
  المسئول ٌفٌد تسلٌمه للإستمارة .

 وٌشترط الدراسً الفصل بداٌة من الرابع الأسبوع خلال وذلك مقرر أي من الانسحاب للطالب ٌحق -00

 ٌسمح ولن( ساعة 12) عن الانسحاب بعد الطالب بها المسجل للمقررات الساعات عدد ٌقل ألا للإنسحاب

    لذلك المعد النموذج علً الانسحاب ٌتم . التارٌخ هذا بعد مقرر أي من الانسحاب طالب لأي مطلقا

 لإدارة تسلٌمها قبل الإنسحاب إستمارة علً القسم ومسئول الأكادٌمً المرشد توقٌع من ولابد(   3  نموذج)

 تقدٌم مع الكلٌة مجلس ٌقبلها قهرٌة لأسباب إلا الامتحانات دخول عدم عن عذر أي ٌقبل ولن الطلاب شئون

                                       لذلك المحددة الرسمٌة الجهات من المعتمدة بالمستندات موثقة العذر لأسباب الطالب
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 الدراسى .وحدة دراسٌة كحد أقصى للفصل  18الإلتزام بعدد  -

 تسجٌل بان الإحاطة مع التسجٌل عند الكلٌة قبل من المعلنة والامتحانات الدراسة بجداول الالتزام -

الطالب والمرشد  ةمسئولٌ هً والامتحانات الدراسة مواعٌد فً متعارض مقرر لأي الطالب

 الاكادٌمى.

أولًا ثم بعد ذلك ٌكمل ساعاته من المقررات الخاصة  من تسجيل المقررات الراسب بها الطالبلابد  -

 بالمستوى الذى ٌلٌة.

بتسجٌل مقرر له متطلب سابق  حيث لا يصرحالمقررات  مراعاة المتطلب السابق عند تسجيل -

)أنظر لائحة المقررات بالملف( إلا إذا تم إجتٌاز هذا المتطلب أولاً بنجاح. لا ٌجوز تسجٌل المقرر 

 نفس الفصل الدراسى .ومتطلبه معا فى 

 .والإمتحاناتالمقررات فى مواعٌد المحاضرات أو العملى  عدم وجود أى تعارض بين -

لمقرر راسب به الطالب ٌمكن التغاضى  فقط محاضرة النظرىفى حالة وجود تعارض فى موعد )

  (. المقررات الاخرىمواعٌد عنه لتسهٌل التوافق بٌن 

المعلن من قبل الكلٌة سوف ٌسجل الحد الأقصى للمقررات  التسجيلالذى يتأخر عن ميعاد الطالب  -

 وحدة دراسٌة فقط حتى الاسبوع الثالث . 15التى تسمح بها اللائحة وهى

 ٌجب ملاء جمٌع بٌانات إستمارة التسجٌل وإلا لن ٌستلمها موظف  وحدة الارشاد. -

كون متطلب )لا ت من مستوٌات سابقة ذا كان معه مقررات راسب بها: افقطلطالب المستوى الرابع  -

 تؤجٌل مقرران فقط() بحد اقصى للفصل الصيفى بعضها يمكن تأجيللأى مقرر بالمستوى الرابع( 

 . حتى ٌتسنى للطالب ان ٌسجل المقررات التى ٌدرسها لاول مرة وملزمه له 

 لحذفاا.ضافة بدٌل لهمإفى حالة الحذف  والاضافة : لن ٌسمح بؤكثر من مقررٌن للحذف و -

 والاضافة للحذف المحددة المواعٌد فً واحدة لمرة والاضافة

) ٌخص  فى حالة المقرر الذى له متطلب سابق ولم تظهر نتيجة هذا المتطلب حتى وقت التسجيل -

التسجٌل للفصل الدراسى الثانى حٌث ان نتٌجة الفصل الاول لم تظهر بعد (  ٌسجل الطالب هذا 

فى حالة  المقرر بالاستمارة مع توقٌع الطالب التعهد الذى خلف إستمارة التسجٌل والتى تعنى ان

رسوب الطالب فى المتطلب سوف ٌحذف المقرر المرتبط به دون الرجوع للطالب لذا ٌجب التنبٌه 

على الطالب بمجرد ظهور النتٌجه وعدم اجتٌازة ٌملاء استمارة حذف لهذا المقرر واضافة بدٌل له 

 من ضمن المقررات التى ٌجب ان ٌجتازها . 

 

 

 القواعد اللائحية الواجب إتباعها عند تسجيل المقررات
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 عملية الارشاد :وقات التى تم تحديدها لضبط لأا 

 18التسجٌل للمقررات بالموعد الذى تحدده ادارة الكلٌة ) الاسبوع السابق لبداٌة الدراسة(    ل  -1

وحدة دراسٌة فقط الى الاسبوع  15وحدة دراسٌة ولمدة اسبوع ومن ٌتخلف عن الموعد ٌسجل 

 الثالث من الدراسة كحد أقصى وٌغلق التسجٌل بعد ذلك.

 الحذف والاضافة الاسبوع الثانى من الدراسة ولمدة اسبوع بحد اقصى الاسبوع الثالث .  -2

 الانسحاب من اى مقرر حتى الاسبوع الرابع فقط على الاستمارة الخاصة بذلك طبقا للائحه. -3

 تغٌٌر البرنامج الملتحق به الطالب حتى الاسبوع الثالث فقط.  -4

 ولكم جزيل الشكر ................                                     

 مقدمه لسيادتكم                                                                                

 ا.د. ايناس عبد التواب                                                                           

 مدير وحدة الارشاد الاكاديمى                                                                    

 

 

                                           2119/  21/12 فى تحرٌرا


